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ペンシル情報セキュリティ基本方針 
 
 株式会社ペンシルは、当社内外の情報を、貴重な資産として、管理・運営していくことを事業の

一部として委託されています。また、管理・運営業務はもとよりその他業務も含め、情報の適切な

管理・保護は当社の重大な責務であると認識しています。 
 以上を踏まえ、情報の重要性・社会的責任の大きさを認識し、情報に対する新たな脅威（リスク）

の監視・早期対応を徹底するため、以下の基本方針を定め、当社全体で実践することでお客様の大

切な情報資産を守ります。 

  

【情報管理委員会の制定】 

 情報セキュリティ活動の継続的改善を実施する組織を定め、役割と責任者を明確にし、本事業の

運用、維持管理に努めます。 

  

【個人情報保護方針】 

 当社は、経済産業省が定める「情報セキュリティ管理基準」に基づき、社員に周知徹底し、これ

を定期的に見直し、継続的改善を図ります。 

  

【法令および各種規程の遵守】 

 当社は法令、行政機関、業界団体の情報セキュリティに関するガイドラインを遵守します。また、

当社で定める各種規程および関連取引先との契約に基づき、適切に取り扱います。 

  

【情報資産管理方針】 

 本事業にて管理する資産は、機密性・完全性・可用性および脅威・脆弱性を勘案した、リスクア

セスメントを確立、実施し、特定されたリスクに対し、最適なセキュリティ対策を講じます。 

情報セキュリティ委員会を通してリスクアセスメントの定期的な見直し、継続的改善を図ります。 

  

【事故への予防と対応】 

 万が一、当社への侵害、および設備の誤動作等によるインシデントが発生した場合、迅速に対応

し、被害を最小限にとどめ、当社役員・従業員にて再発防止策を講じます。 

  

【情報セキュリティ教育方針】 

 当社は、役員・従業員に対して情報セキュリティに関する適切な教育・訓練を定期的に行い、情

報セキュリティの重要性を認識させ、情報および情報システムの適切な利用を周知徹底します。 


